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ATALHOS DE TECLADO WRITER 3.0.1

BASIC

Ctrl+* - Executar campo de macro

Editar

Ctrl+Z — Desfazer

Ctrl+Y — Restaurar

Ctrl+F3 — Auto texto

Esc — Cancelar

Insert — Modo de inser¢ao
Backspace — Backspace

F3 — Executar entrada de Auto texto
F7 — Ortografia e Gramatica

F8 — Ativar selecdo estendida
F9 — Campos

Ctrl+Shift+F — Repetir pesquisa

Exibir
Ctrl+F8 — Sombrear campos

Ctrl+F9 — Nomes dos Campos
Ctrl+F10 — Caracteres ndo imprimiveis

Formatagao

Ctrl+B — Negrito

Ctrl+D — Duplo sublinhado
Ctrl+E — Centralizado

Ctrl+I — Itdlico

Ctrl+J — Justificado

Ctrl+L — Alinhar a esquerda
Ctrl+M — Formatacao padrao
Ctrl+R — Alinhar a direita

Inserir
Ctrl+- — Hifen Opcional

Ctrl+/ — Sem largura de separagdo opcional
Ctrl+Enter — Inserir quebra de pagina manual

Enter — Inserir paragrafo
F2 — Formula

Ctrl+Shift+] — Selecionar texto

Ctrl+Shift+V — Colar especial
Ctrl+Shift+Backspace — Excluir até o inicio da frase
Ctrl+Shift+Delete — Excluir até o fim da frase
Ctrl+Shift+F8 — Bloco

Ctrl+Shift+F9 — Atualizar campos de entrada
Ctrl+Backspace — Excluir até o inicio da palavra
Ctrl+Delete — Excluir até o fim da palavra
Shift+Backspace — Backspace

Shift+F8 — Ativar selecdo multipla

Shift+F5 — Restaura o modo de edi¢do
Ctrl+Shift+] — Tela Inteira
Ctrl+Shift+R — Restaurar exibi¢do

Ctrl+U — Sublinhado

Ctrl+T — Caractere (Fonte)

F11 — Estilos e formatagao

Ctrl+Shift+A — Da esquerda para direita

Ctrl+Shift+B — Subscrito

Ctrl+Shift+D — Da direita para esquerda

Ctrl+Shift+P — Sobrescrito

Ctrl+Shift+X — Remover formatos de caracteres diretos

Ctrl+Shift+Space — Espago inseparavel
Ctrl+Shift+Enter — Inserir quebra de coluna
Ctrl+F2 — Outros

Ctrl+F12 — Tabela

Shift+Enter — Inserir quebra de linha manual

Preserve as Florestas e seu bolso: S6 imprima caso seja necessario.
Nao ao Monopolio: Use Programas Open Source/Freeware.
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Navegar

Ctrl+End — Até o fim do documento
Ctrl+€ — Até a direita da palavra
Ctrl+=>» — Até a esquerda da palavra
Ctrl+M\ — Até o paragrafo anterior
Ctrl+W — Até o proximo paragrafo
€ — Ir para direita

= — Até a esquerda do caractere

A — Até a linha acima

W — Até a linha abaixo

F5 — Navegador

Home — Até o inicio da linha

End — Até o fim da linha

PageUp — Pagina anterior
PageDown — Proxima pagina
Shift+F4 — Para o préximo quadro
Shift+Home — Selecionar ate o fim da linha

Numeragao

Ctrl+Shift+4€= — Selecionar ate a direita da palavra
Ctrl+Shift+=» — Selecionar ate o inicio da palavra
Ctrl+Shift+AN — Selecionar ate o inicio do paragrafo
Ctrl+Shift+W — Selecionar ate o fim do paragrafo
Ctrl+Shift+Home — Selecionar ate o inicio do documento
Ctrl+Shift+End — Selecionar ate o fim do documento
Ctrl+Shift+PageDown — Editar nota de rodapé/nota de fim
Ctrl+Shift+F5 — Até a pagina

Ctrl+PageUp — Até o cabegalho

Shift+4€= — Selecionar a direita do caractere

Shift+=>» — Selecionar a esquerda do caractere

Shift+A4\ — Selecionar ate a linha anterior

Shift+W — Selecionar abaixo

Shift+PageUp — Selecionar ate a pagina anterior
Shift+PageDown — Selecionar ate a proxima pagina
Shift+End — Selecionar ate o fim da linha

F12 — Ativar/Desativar numeragao
Shift+F12 — Ativar/Desativar marcadores

Tabela
Shift+F9 — Calcular tabela

Estilos — ParagraphStyles
Ctrl+0 — Corpo do texto
Ctrl+1 — Titulo 1

Ctrl+2 — Titulo 2

Ctrl+3 — Titulo 3

Observacgoes

Shift=Tecla Shift
Home=Tecla Home
PageUp=Tecla PageUp

Ctrl+Shift+F12 — Desativar numeracgao

Ctrl+Shift+T — Desproteger planilha

Ctrl+4 — Titulo 4
Ctrl+5 — Titulo 5
Ctrl+Shift+0 — Padrao

Ctrl=Tecla Control
End=Tecla End
PageDown=Tecla PageDown

F(nimero)=Teclas de Fungao (de 1 a 12) HRERBEEEEE
€D AV=Setas de direcio (direita, esquerda, acima e abaixo)

+=Apertar junto (Exemplo: Ctrl+B, Apertar Control, manter pressionado e apertar a tecla b)

Estes sdo os atalhos padrdo do Writer, existindo a possibilidade de altera-los indo no menu Ferramentas, selecionando

Personalizar e abrindo a guia Teclado.

Preserve as Florestas e seu bolso: S6 imprima caso seja necessario.
Nao ao Monopolio: Use Programas Open Source/Freeware.
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